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1. A dokumentum célja

Tdmogatdst nydjtani a TAOEKR palydzathoz sziikséges alaird tandsitvany, illetve mindsitett
kozigazgatasi kiadmanyozadi alaird tanusitvany igényléséhez és hasznalatdhoz. Nem célja, a palyazathoz
sziikséges |épések bemutatasa.

2. Tanusitvany igénylése
Az (j tipusu elektronikus aldiré tanusitvanyhoz nem tartozik eszkdz (token), minddssze az igénylés
soran megadott JELSZO-val lesz képes az Igényl6 e-aldirast |étrehozni (kivéve a mindsitett kozigazgatasi
kiadmanyozdi aldird tanusitvany, itt szilkséges a masodik faktor hasznalata is (SMS)).

Az 0j felhGalapu elektronikus aladirds a 2015-2016-os palyazati évadtél érheté el, de nem teljes
funkcionalitdssal az azt megel6z6 rendszerekben is lehetdséget biztosit joghiteles elektronikus
aldirasok létrehozasdra. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy palyazati dokumentdcioét aldirni a korabbi
évadokban is lehet, de a tanusitvanymenedzsment funkcidk csak a 2015/2016-os évadtél érheték el.
kizarélag

A mindgsitett kozigazgatasi kiadmanyozoi aldird tanusitvanyt

https://mlsztaoc2019.flexinform.hu/ oldalon lehet igényelni.

a

Uj kérelem beaddsa
Az Uj tanusitvany igénylést az alabbi Iépésekkel teheti meg.
1. jelentkezzen be a TAOEKR fellleten — itt a korabban regisztralt bejelentkez6 nevét és az
ahhoz tartozo jelszavat kell haszndlnia.
A szOvetségek honlapja — a 2019/2020-as évadhoz — itt érhet6 el (de az igénylést barmelyik lenti négy
szovetség 2015/2016-0s évadatdl is be lehet adni).

Szovetség 2019-as évadanak elérhetdsége
(mas évadokban az évszam értéke valtozik)

Szovetség neve

Magyar Labdarigo Szovetség (MLSZ)

https://mlsztao2019.flexinform.hu

Magyar Kézilabda Szévetség (MKSZ)

https://mksztao20189.flexinform.hu/

Magyar Vizilabda Szovetség (MVLSZ)

https://mvisztao2019.flexinform.hu/

Magyar Roplabda Szovetség (MRSZ)

https://mrsztao2019.flexinform.hu/

Magyar Kosarlabda Szévetség (MKOSZ)

https://mkosztao2019.flexinform.hu/

2. a rendszerben elfogadott tanusitvanyok

opciora

lekérdezéséhez kattintson a Tanusitvanykezelés
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Amennyiben kordbban mar rendelkezett aldird tanusitvannyal ezen az oldalon felsorolva latja

azokat. Az itt elérhetd tablazat listdzza a kilonboz8 jogosultsagi szintekkel és/vagy alaird
képességgel rendelkez6 felhaszndldkat, illetve a résziikre kiadott tanusitvanyokat és azok

adatait.
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Tanusitvanyok kezelése

Név Email cim

Flizesi

i (D)
Csaba fuzesi.csaba@netlock hu

Felhasznald neve:

E-mail cim:

Ervényesség:

Statusz:

Jogosultsag:

T

Visszavonas

SETE idépontja

Miveletek

Ervényesség Jogosultsag

2021-03-13
16:14:12

MLSZ MKSZ MVLSZ MRSZ MKOSZ
general user

Kibocsatva

A felhasznalé személyazonosité okmanyaban szerepld hivatalos neve,
amit az igénylés soran megadott.

A NETLOCK|SIGN elektronikusalairas-szolgaltatasban az adott alairé
tanusitvany igénylése soran megadott e-mail cim, ehhez a
felhasznaldi fiokhoz tartozik az adott aldiré tanusitvany vagy
folyamatban Iévé igénylés.

Mar kibocsatott és érvényes alaird tanusitvanyok esetében itt az
érvényesség vége talalhaté meg év-hdnap-nap éra:perc:masodperc
bontasban. Folyamatban |év6 vagy mar visszavont tanusitvany
esetében az ,Aldirdsra még nem haszndlhaté” vagy , Visszavont”

Sportpalyazati anyagokat érvényes NETLOCK|SIGN alapu elektronikus
aldirassal ellatni csak ,Kibocsatott” vagy , Aktiv” allapotu alaird
tanusitvannyal lehet, amely az adott latvanycsapatsportag

szakosztalyahoz hozzaféréssel rendelkezik és legalabb alaird
felhasznald jogosultsagi szinten lett igényelve.

A NETLOCK|SIGN tanusitvanytulajdonos csak az ezen oszlopban
megjel6lt szakosztalyok (pl. MLSZ és/vagy MKSZ) nevében jarhat el és
csak azzal a jogosultsagi szinttel, amit az igénylés sordn az adott
sportszervezet cégjegyzésre jogosult képviselGje jovahagyott. A
rendszerben a kdvetkez6 jogosultsagi szintek értelmezettek, ezek
részletes leirdsa a tanusitvanyigénylési fejezetben keriilt kifejtésre.

- rendszerhaszndld felhaszndlé (general user)
- alaird felhaszndlo (signer user)
- aldird és tanusitvanykezel6 felhaszndlo (administrator user)

Visszavonas idGpontja: a visszavont tanusitvanyok visszavonasi datuma talalhaté meg ebben

az oszlopban, ez egyben az érvényesség vége is.



Miiveletek: Ebben az oszlopban az adott alaird tanusitvannyal kapcsolatos
mUveletek taldlhatok meg. Mar kiadott tanusitvanyok esetében a
jelszofelejtés esetén hasznalhaté ,Jelszé Ujraigénylése és tanusitvany
torlése” mivelet érhet6 csak el, ez az alaird tanusitvany végleges
visszavonasaval is egylitt jar. Még folyamatban Iévé
tanusitvanyigénylések esetében innen lehet letdlteni az igényléshez
automatikusan generadlt és igénylésenként alairandé ,Szolgaltatasi
szerz6dést” és ,,Meghatalmazast”, illetve lehet a ,,Dokumentum
feltoltés” menipontban feltolteni az igényléshez kapcsolddd
dokumentumokat (Szolgaltatasi szerz6dés alairt és szkennelt
valtozata, személyazonositdo okmany masolata, stb.)

Ha ,Kibocsatva” vagy ,Aktiv” dllapotu alaird tanusitvannyal az adott sportszervezet nevében
eljdré maganszemély nem rendelkezik és folyamatban [év§ igénylése sincsen, akkor Uj alairé
tanusitvanyt a Tanusitvanykezelés fellilet Tanusitvanyigénylés gombja segitségével lehet
igényelni.

MEGIJEGYZES: ha korabban volt mar tanusitvanyigénylése vagy kiallitott érvényes tanusitvanya és
az mégsem jelenik meg a fenti listdban, akkor ellenérizni kell, hogy nem-e valtozott meg a szervezet
addszama, mert az igényelt tanusitvanyok a TAO EKR rendszerben mindig egy adott adészamu
szervezethez kapcsolédnak.

4. Amennyiben érvényes alairé képességgel a sportszervezet nevében eljaré maganszemély nem
rendelkezik, akkor Uj tanusitvany igénylésére van szikség. Ezt a ,Tanusitvanykezelés”
menlpont , Tanusitvanyigénylés” gombra kattintva lehet kezdeményezni.
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Tanusitvanyok kezelése

Tanlsitvanyigénylés
. . S . = = Visszavonas -
Név Email cim Ervényesség Statusz Jogosultsag idépontja Miveletek
Flizesi 2021-03-13 MLSZ MKSZ MVLSZ MRSZ MKOSZ ¢

161412 KIboCSalva - ool user

@
Csaba fuzesi.csaba@netlock hu

Atanusitvanyigénylés feliileten kell megadni az Igénylé maganszemély személyes és lakcimadatait,
illetve a sportszervezet és amennyiben nem a cégjegyzésre jogosult képvisel6 igényel tanusitvanyt,
akkor a meghatalmazé személyes adatait is. Az itt lathaté mez6k mind maddosithaték a
sportszervezeti regisztracidban szerepl6 addszam kivételével.

FONTOS: egy e-mail cimhez egyszerre tobb érvényes aldird tanusitvany is tartozhat, azaz egy
személynek lehet tobb szervezethez is tanusitvanya.

Az igénylés sordn a kdvetkezd mezdk kitoltése kotelezb.
Igénylés oka: Valasszon a legordilé menibdl
Uj igénylés esetén (ha még nem volt tanusitvanya) az Uj igénylés felirat jelenik meg.

Ha volt mar korabban tanusitvanya, akkor az alabbiakbdl sziikséges valasztania:



- Tanusitvanyigénylés mar regisztralt NETLOCK|SIGN e-mail cim hasznalataval
- Tanusitvanyigénylés Uj e-mail cim hasznalataval

Vdlasszon r

Vilasszon

Tanusitvanyigényles mar regisztrait MNETLOCK|SIGN e-mail cim hasznalataval
Tanusitvanyigényles uj e-mail cim hasznélataval

Ha a NETLOCK|SIGN rendszerben korabban mar regisztralt e-mail cimével szeretne Uj
tanusitvanyt igényelni, akkor kérjik, valassza a ,Tanusitvanyigénylés mar regisztralt
NETLOCK|SIGN e-mail cim hasznalataval” opcidt.

MinGsitett kozigazgatasi kiadmanyozai alaird tanusitvany igénylése esetén figyelni kell arra,
hogy a meglév6 NETLOCK|SIGN felhasznalénal bekapcsolva kell lennie a ,Masodik
autentikacids faktor” -nak. Ezt a profil szerkesztésénél tudja megtenni, a NETLOCK|SIGN
felhasznaldjaba belépve

‘ -
;’ PROFIL SZERKESZTESE

Vezetéknéy

Teszt

Keresztnév

El=k

Mobilszam

36 205032849

E-mail cim

nagy.beninetlock@gmail.com

Felhasznaloi profil nyelve

Magyar =

| | Masodik autentikacios faktor (alairas, regisztracio)



Létez6 NETLOCK|SIGN felhasznaldk jelszofelejtést kovetGen is ezt az opciot kell, hogy
haszndljak, de csak azutdn, hogy kezdeményezték a jelszd visszaallitasat a 3. mellékletben
leirtak szerint és bedllitottak az Uj jelszavukat.

FONTOS: Ezt az opcidt csak az adott e-mail cimmel mar regisztralt NETLOCK|SIGN felhasznaldk
vehetik igénybe, ezt a tanusitvanykezelés meni e-mail cim oszlopdban is ellenérizhet6.

Ha Uj e-mail cim megadasaval szeretne egy Uj aldird tanusitvanyt igényelni, akkor kérjuk,
valassza a ,, Tanusitvanyigénylés uj e-mail cim hasznalataval” opciét.

A NETLOCK SIGN rendszerben hasznalt e-mail cim egyuttal az aldiré végfelhasznaldt is
azonositja, igy ha a sportszervezet nevében egy Uj Uigyintéz6 részére (mas név, elérhetGség és
igazolvanyszam) szeretnének NETLOCK SIGN hozzaférést igényelni, akkor azt mindenképpen
egy Uj e-mail cim segitségével és ,Tanusitvanyigénylés Gj e-mail cim hasznalataval” opciot
kivalasztva tegyék meg.

Igénylés tipusa: alapértelmezetten a NETLOCK az igényl6 részére normal tanusitvanykiadassal
bocsatja ki a tanusitvanyt, ami legfeljebb 14 munkanapos kiadast jelent. Azon lgyfeleink,
akiknek ennél gyorsabban van sziiksége az aldiré képességre lehetlséget biztositunk 3, illetve
1 munkanapos gyorsitott tanusitvanykiadasi szolgaltatds megrendelésére, amit ebben a
legordilé menidben lehet kivalasztani.

A gyorsitott tanusitvanykiaddsi szolgaltatds keretében a sikeres adatellendrzést,
személyazonositast és szerz6déskotést kovetGen els6bbségi ligyintézéssel feldolgozzuk és 1
vagy 3 munkanapon belil kiadjuk az igényelt tandsitvanyt.

Amennyiben egy mdr beadott tanusitvanyigényléshez kivan gyorsitott kiaddast igényelni,
kérjuk, kuldje el a tanusitvanyba kerilg, az igényléskor megadott teljes nevet (CN) és email
cimet (E) a gyorsitott@netlock.hu cimre; az email targya mezdébe, kérjik, irja be, hogy ,, 1 napos
gyorsitott kiadds” vagy ,,3 napos gyorsitott kiadds. Ebben az esetben az 1 vagy 3 munkanap a
gyorsitott kiadas utdlagos igénylésétél indul és akkor tudjuk garantalni a gyorsitott feldolgozasi
id6tartamot amennyiben minden az igényléshez szikséges (gyféloldali dokumentum
rendelkezésre all.

El6fizetés hossza: 1 vagy 2 évre lehet igényelni a tanusitvanyt. Azonban jelenleg a minésitett
kozigazgatdsi kiadmanyozdi alaird tanusitvanyt kizdrdlag 1 éves hosszra lehet igényelni.

Tanusitvany érvényességi kore: a tanusitvanytulajdonos csak a kivalasztott szakosztalyok
nevében jarhat el, valamint csak azzal a jogosultsagi szinttel, amit a ,, Tanusitvany jogosultsagi
szintje” mez6ben megad és amit a sportszervezet hivatalos képviselGje is jovahagy a rendszer
altal generdlt meghatalmazas mintdban. Itt az MLSZ, MKSZ, MVLSZ, MRSZ és MKOSZ
szovetségek koziil lehet egyet vagy tobbet kivalasztani.

Tanusitvany jogosultsagi szintje: az itt kivalasztott jogosultsagi szint értéke hatarozza meg a
TAO EKR rendszerben ellathato funkciokat. Ez a mez6 a kovetkez6 értékeket veheti fel és a
kovetkez6 jogosultsagokat biztositja.

1) rendszerhasznald felhasznald (general user)
A tanusitvany tulajdonosa a sportszervezeti és tigyfélkapus azonositds! utan a rendszer
Osszes funkcidjat tudja hasznalni, a kérelmeket ki tudja télteni, de azokat a szovetség felé
bekildeni, elektronikus alairassal ellatni nem tudja. Ezt a tanusitvanyt abban az esetben

12019 méjusaban keriil bevezetésre



javasolt igényelni, ha a tanusitvany hasznaldja nem kivan a sportszervezet nevében
elektronikus aldirdssal elldtott kérelmet a szbvetség felé bekiildeni vagy nem kap erre
meghatalmazast a sportszervezet hivatalos képvisel§jétdl.

2) alaird felhasznald (signer user)

A tanusitvany tulajdonosa a sportszervezeti és ligyfélkapus azonositas utan a rendszer
Osszes funkcidjat tudja haszndlni, a kérelmeket ki tudja tolteni és a formailag megfeleld
kérelmeket elektronikus aldirassal el tudja latni és a szovetség felé be tudja kildeni,
amennyiben a sportszervezethez tartozé cégkapu hasznalatdhoz megfelel6 jogosultsaggal
is rendelkezik. Ezt a tanuUsitvanyt abban az esetben javasolt igényelni, ha a sportszervezet
képvisel6je meghatalmazast ad, hogy a tanusitvany tulajdonosa a sportszervezet nevében
elektronikus aldirassal ellatott kérelmet kiildhessen be.

3) alaird és tanusitvanykezel6 felhaszndlé (administrator user)

A tanusitvany tulajdonosa a sportszervezeti és ligyfélkapus azonositds utan a rendszer
osszes funkcidjat tudja hasznalni, a kérelmeket ki tudja tolteni és a formailag megfeleld
kérelmeket elektronikus alairassal el tudja |atni és a szovetség felé be tudja kildeni,
amennyiben a megfelel6 cégkapu jogosultsaggal is rendelkezik, tovdbbad a
sportszervezethez rendelt tanusitvdnyokat vissza tudja vonni. Ezt a tanusitvanyt a
szervezet hivatalos képvisel6jének javasolt igényelni, igy bdrmikor visszavonhatja a
sportszervezethez mar nem kot6d6 személyek tanusitvanyait.

Személyes adatok

Név: itt a személyazonositd igazolvanyban szerepl6 teljes nevét adja meg

E-mail cim: a tanusitvanyban és NETLOCK SIGN rendszerben hasznalni kivant e-mail cimet adja
meg

Mobiltelefonszam: a kapcsolattartashoz és az opciondlis masodik faktorként hasznalt
telefonszamot adja meg itt (formatum: +36 20 123 45 67)

Személyazonositasra hasznalt okmany tipusa és szama: a személyazonositdsra hasznalt
okmany tipusa és azonositd szama, ami magyar allampolgdrok esetén a kovetkezé okmanyok
egyike lehet:

- személyazonosité igazolvany VAGY
- kartya formatumu vezet6i engedély VAGY
- Utlevél

Igényl6 szervezet hivatalosan bejegyzett cégjegyzésre jogosult képviselGje? Amennyiben
nem a cégjegyzésre onalléan jogosult hivatalos cégképvisel6 igényel tanusitvanyt magdnak,
ugy a cégjegyzése jogosult egy vagy két szervezeti képvisel6nek az adatai is sziikségesek az
igényléshez a meghatalmazas minta generalasahoz.



Az Igénylé maganszemély cimadatai

Cim adatok: az igénylé maganszemély lakcimkartyan szerepld allandé lakcime (irdnyitészam,
telepiilés és cim bontasban)

Sportszervezeti adatok

Szervezet addszama: nem maddosithatd, ez a TAO EKR regisztracié soran megadott addszam

Szervezet neve: egyesiilet esetén a bejegyz6 hatdrozatban szerepel6 nevet, cégbirdsagon
bejegyzett szervezet esetén pedig a cégkivonatban szerepl6 nevet adja meg.

FONTOS! Tanusitvanyigénylés el6tt a sportfejlesztési program els6é oldalan a kérelmezé
nevének, székhelycimének ki kell lenni toltve, maskllénben a tanusitvanyigénylés nem
torténik meg.

Meghatalmazoé neve, cime és személyi igazolvany szama: Amennyiben korabban beadllitasra
kerilt, hogy nem a cégjegyzésre dnalldan jogosult hivatalos cégképviseld igényel tanusitvanyt
maganak, Uugy a cégjegyzése jogosult egy vagy két szervezeti képvisel6nek a neve, lakcime és
személyi igazolvany szama is sziikségesek az igénylés beadasahoz, illetve a meghatalmazas
automatikus generalasahoz.

Szamlafizetési adatok

A NETLOCK Kft alapértelmezetten elektronikus szamlat bocsat ki minden szamlafizetd részére.
Az e-szamla kiktildési cime eltérhet a fentebb megadott végfelhasznaléi e-mail cimtdl, ezt az
elektronikus szamla kiklldési e-mail cim mezG6 alatt lehet beallitani. Alapértelmezetten az
elektronikus szamlat az igényl6 e-mail cimére kildjiik meg.

Az adatok kit6ltése utan kérjik, nyomja meg az Igénylés gombot .

Fontos, a fenti adatok a tanusitvény kiaddsa sordn ellendrzésre keriilnek. Uj igénylés illetve
adatvaltozas esetén a fenti adatokat igazold dokumentumok benyujtasra kell, hogy
keriljenek. A benyujtas moédjardl a kovetkezs fejezetben irunk.

Az aldbbi figyelmeztets ablak ugrik fel, kérjik, olvassa at!

Tanusitvanyigénylési kérését tovabbitottuk a NetLock Kft.

felé, kérjuk a megadott e-mail cimre kiilldott e-mailben

aktivalja fiokjat 120 oran beliil, valamint a

,Tanusitvanykezelés” meniuipontban a megfeleld tanGsitvany
sorabol a ,Szolgaltatasi szerzédés letoltése” gombra

kattintva toltse a szerzédést, majd alairva, bélyegezve a
»,Dokumentum feltoltés” gombra kattintva kuldje azt el a
NetLock Kft. felé! -

Dokumentumok kezelése

A tanusitvany igénylését kbvet6en sziikséges néhany dokumentumot elkildeni a NETLOCK Kft részére
a tanusitvany kibocsatasahoz.



Alapértelmezetten dokumentumok feltoltését a tanusitvanyigénylés jévahagyasa el6tt érdemes a TAO
EKR portalra feltolteni.

Amennyiben ezt kovetden sziikséges lehet a hidnypotlas (pl. késGbb beszerzett dokumentum), akkor
kérjik, hogy azt a kerelmek@netlock.hu e-mail cimre kiildjék meg.

Alairasra még nem
hasznalhato.

Elfogadott -

A dokumentumok kezelését a Miveletek oszlopban talalhaté ikonokra kattintva lehet elérni.

1.

Els6 lIépésként a Szolgaltatasi szerz6dés letdltését valassza.

Szolgaltatasi Szerz6dés aldirasa:

77 1

Fokozott biztonsagu uzleti aldiré tanusitvanyok egyszer(i iratmdsolatokkal igényelhetdk, igy
a Szolgdltatasi Szerz6dés aldirdsa torténhet papiralapon, ami egy egyszer(i szkennelést
kovetden feltoltheté a Dokumentum felt6ltés meniipont segitségével

Ha mar van létez6 NETLOCK SIGN elektronikusalairas-képessége (NETLOCK|SIGN tipusu aldiré
tanusitvany a TAO rendszerben), akkor az ott megadott e-mail cim és jelszé segitségével a
https://pss.netlock.hu portalra belépve is aldirhatja azt (b6vebb informacié errél a 4.
mellékletben taldlhatd)

Ha sziikséges még dokumentumokat bekiildenie, akkor azokat is készitse el6 a fentiekhez
hasonldan. (A tovabbi sziikséges dokumentumok listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza)

A dokumentum feltoltése ikonra kattintva fog tudni tallézni (jelenleg egyesével,
dokumentumonként)

Felhd alapa tanuasitvanyigénylés dokumentumai X

Az itt feltdltott fajlok egybdl tovabbitasra kerlinek a NetlLock =
CloudSign rendszere felé, a TAO rendszerben nem kerilnek
tarolasra. Kerjik figyeljenek arra, hogy ugyanolyan nevi fajlokat

ne toltsenek fell

teszt.pdf Feltoltés/kuldés |

A TAO rendszerbdl feltditdtt dokumentumok:

m

= - 2016-04-19 09:35:44 1]


mailto:kerelmek@netlock.hu
https://pss.netlock.hu/

A sikeres felt6ltésrél tajékoztatas érkezik:

A dokumentum sikeresen
elkiildésre keriilt a NetLock
CloudSign rendszerébe!

Ok

Fiok aktivalasa (tanusitvany igénylés megerdsitése)
Azt javasoljuk, hogy ezt a |épést akkor kezdeményezze, ha mar a TAO EKR felliletén minden sziikséges
dokumentumot felt6ltott!

Az igény beaddsat kovetGen levelez6 rendszerébe az aldbbihoz hasonld e-mail fog megérkezni.
Kérjik, olvassa el a tajékoztatd szoveget, majd ezt kdvetSen kattintson a levélben szereplé
linkre.

<> Nenock|sien

Tisztelt Teszt Felhasznald,

tidviziljik NETLOCK |SIGN rendszerben. Tajékoztatjuk, hogy az On felhasznaldi regisztracidja a NETLOCK
SIGN BUSINESS domainben sikeresen megtortént. A bejelentkezéshez kérjik, allitsa be aktivalo kodjat. Ezt a
kodot hasznalhatja jelszdként a portalra vald belépéshez és az e-aldirdsok jovahagyasakor is. Kérjik,
kattintson a lenti linkre.

P

Kérjiik, dllitsa be NETLOCK | SIGN aktivild kédjit ezen a linken keresztiil

Tajékoztatjuk, hogy a link érvényessége 120 dran beldl lejar. Az aktivalo kod szolgal a NETLOCK|SIGN
rendszerben biztonsagosan generdlt &s tarolt privat aldird kulcs aktivalasdra is - azaz joghatassal bird
elektronikus alairasra -, ezért tartsa azt mindig biztonsdgban! Az aktivalé kod elfelejtése a privat aldird kulcs
torlésével és a hozzd kapcsolddd aldird tanusitvany végleges visszavonasaval jar egyitt, ezért a
NETLOCK | SIGN rendszer csak 0] tandsitvany igénylésével hasznalhatd ismételten.

A sikeres felhasznaldazonositast kiveten kiadjuk az On aldiré tandsitvanyat a NETLOCK | SIGN rendszerben,
amirdl kilon e-mailben értesitjik.

Amennyiben a regisztricid az On tudta és beleegyezése nélkil tortént kérjik, keresse bizalommal
Ugyfélszolgélatunkat az aldbbi elérhetdségek valamelyikén.

Udvozlettel:
NETLOCK | SIGN Ugyfélszolgalat



A kovetkez6 ablak fog megjelenni az alapértelmezett bongészGjében.

8 Jeusz6 BeALLITASA

Q

Jelszé

Jelsz6 megerésitése

Az aldirds hasznalatahoz itt tudja megadni a jelszot.

A megadott jelszénak legalabb 6 karakterbdl kell allnia, és tartalmaznia kell legalabb egy
szam, egy kisbetlis és egy nagybetlis karaktert!

A jelszé kétszeri megaddasat kovetGen a Mentés gombra kattintva tud tovabb lépni.

FONTOS!

Ez a jelszo lesz az, amit minden egyes alairds esetén hasznalnia kell!

Kérjiik, hogy jelszavat biztonsagos helyen jegyezze fel (amennyiben sziikséges), mert annak
elfelejtése esetén az aldirdsat nem fogja tudni hasznalni, tovdbba felhivjuk figyelmiket, hogy
a tanusitvanyahoz tartozo jelszét ne adjak ki senkinek, mivel igy az On alairasaval barmilyen
dokumentum hitelesithet6 a NETLOCK | SIGN alairdportaljan keresztil.

A tanusitvanyhoz tartozo jelszé csere esetén U tanusitvany kiadasa sziikséges, melynek
anyagi vonzata is van. Ennek igénylésérdl a 3. szamu mellékletben olvashat!

Tanusitvany kérelem jovahagyasa
A jelsz6 megadasat kovet6en a NETLOCK|SIGN fellletére bejutva tudja jévahagyni a
tanusitvany igénylését. A baloldali mez8ben, az On adata fog megjelenni, a jobb oldali
mez6ben pedig megteheti a jévahagyast a z6ld gombra kattintva (Jovdhagyom a tanusitvany
kérelem beadasat!)

B L © TANUSITVANY KERELEM JOVAHAGYASA
TANUSITVANYBA KERULO ADATOK

Jovahagyasra vard tanusitvanykérelme van. Kérjik, ellendrizze és hagyja jova, ha az
adatek hibatlanok.

Email cim
+ JOVAHAGYOM A TANUSITVANY KERELEM BEADASAT! m
Orszag HU

Varos

Név

A jévahagydast meg kell erGsitenie az el6z6 1épésben létrehozott jelszéval.

Itt eltelik par masodperc, mig a feladat végrehajtasra kerdil.



(® KERJUK VARJON...

A sikeres megerGsitésre az alabbi tizenet érkezik:

+ A TANUSITVANY KERELEM JOVAHAGYASA SIKERES!

Tanusitvany kérelmének jovahagyasa megtdrtént és tovabbitottuk a tanlsitvanykiadd rendszer
szamara. A tanldsitvanyahoz tartozd egyedi kulcsat legeneraltulk, melynek lenyomata a
kovetkezd:

da:1b:oc27-7e:91:d5:11:26:1a-7e:12:37-98:81:42

A Bezar gombbal tudja befejezni az igénylés Iépéseit. Ezt kdvetben a bal fels6 sarokban 1évé gombbal,
ahol az On neve latszadik, ki tud jelentkezni a rendszerbél.

Tandsitvanyaim
Profilom

Kilépés

3. Tanusitvany kiadasa
A dokumentumok feltoltését kdvetéen a NETLOCK Kft az Altaldnos Szerzddéses Feltételek
dokumentumban foglaltaknak megfelel6en és a felhasznaldazonositds elvégzését kdvetben kiadja a
tanusitvanyat.

4. Ertesités kiadott tanusitvanyrol

A tanusitvany kiadasardél e-mail értesitést kiildiink a regisztracioban megadott e-mail cimére.

Ett6l a pillanattél kezdve On képessé valt a TAO EKR rendszer adott szakosztalyaiban adott jogosultsagi
szinttel torténd ligyintézésre, illetve joghatdssal bird elektronikus alairasok létrehozdsara mind a TAO
EKR rendszerében, mind a NETLOCK SIGN BUSINESS elektronikusaldiras-szolgaltatasban (BGvebb
informacié a 4. mellékletben).



5. ANETLOCK|SIGN e-a

rendszerben

A kiadott tanusitvany értesitést kovetGen célszeri ellendrizni annak miikodését.
Ennek |épései:
- Jelentkezzen be a TAOEKR rendszerbe a bejelentkezé nevével és az ahhoz tartozé
jelszavaval
- Vdlassza a Sportfejlesztési program meniipontot
- Itt megtaldlhato az Aldiras teszt, ahol alapértelmezetten mar csak a NETLOCK|SIGN
tipusu aldiréképesség miikddése tesztelhets?.

airds szolgaltatas hasznalata a TAOEKR

Sportiejlesziési program

Alairas teszt

Alairé bdvitmény betdliése '

Azonositas

BaliildAc

Az oldal hasznalatéhoz a JAVA 1.6 [aaakkadliel B

Az oldal at lesz iranyitva a Java let Valassza ki az alairas modjat!

inditsa Ujra a béngészdjét és toltse

)s5Zes bongészd ablakot, majd

| Elektronikus alairé eszkéz | Felhé alapu aldiras

Itt az érvényes (Aktiv vagy Kibocsatott) statusszal rendelkez6 6sszes tanusitvany megjelenik
majd, ezekbdl kell valasztani.

Valassza ki az alairot B

Teszt Elek E|

Ok

A tanusitvany hasznalatdhoz fel fog ugrani az alabbi ablak, melyben meg kell adnia a tanusitvanyhoz
tartozd jelszot. Az ablak jobb oldalan [athatd lesz, hogy mely dokumentumok kerilnek alairasra.

2 Az elektronikus alairé eszkodz valasztési lehet8ség a 2019 majusdban kivezetésre keriil a rendszerbdl



Teszt Elek (tesztelek@tesztelek.hu)

P L +/ DOKUMENTUM ALAIRASA
ALAIRASRA VARG DOKUMENTUM

A dokumentum alairasahoz kérjuk. adja meg aktivalo kodjat.

& DOKUMENTUM LETOLTESE AT ez

Alaird tanusitvany kivalasztasa

test_pdf.pdf

Munkatarsi - Sportegyesiilet
2017-04-19 ~

+ ALAIRAS % ALAIRAS ELUTASITASA n

Sikeres alairas estén az alabbi képerny6 valik lathatova.

Sportfejle si program

Azonositas Q
Bekuldes 0

A tanusitvany ezt kovet6en hasznalhaté a palyazati rendszerben.



1. szamu melléklet — tanusitvany kiadasahoz szikséges dokumentumok

Uj tanusitvanyigénylések esetében a kdvetkezd dokumentumok megkiildésére van sziikség.

- Szolgaltatasi szerz6dés, alairt példanya (papiron alairt, majd szkennelt formaban is elég)

- Ervényes személyi igazolvany (vagy vezetSi engedély, vagy Utlevél, régi személyi
igazolvany esetén az érvényességet igazold oldal is) mindkét oldalanak masolata

- Alairasi cimpéldany, a sportszervezet képviseletre jogosultjanak aldirasi cimpéldanya,
vagy aldirds-mintaja. Egylttes aldirads (cégjegyzés) esetén cimpéldanyok, illetve alairas-
mintdk szkennelt masolata

- Meghatalmazas — amennyiben a tanusitvany igénylGje nem 6ndllé képvisel6je a
sportszervezetnek, akkor a TAO EKR rendszer a sziikséges meghatalmazas mintat
automatikusan generalja. Tanusitvanyigényléshez kérjiik a rendszer 4dltal generalt
meghatalmazasi mintat hasznaljak!

Ervényes NETLOCK altal kiadott tanusitvannyal rendelkezd igényl6k amennyiben nem toértént
valtozas a kordbbi személyes és szervezeti adataikban ugy elégséges az uj Szolgdltatasi Szerz6dést
alairva feltolteni a dokumentummenedzsment feliileten, illetve az Gj jogosultsagokhoz sziikséges
egységes meghatalmazas mintat a cégjegyzésre jogosult altal és két tanuval hitelesitve.

Az egyes felhasznaldazonositasi médokhoz tartozd eljarasok részletes leirdsa és a sziikséges
dokumentumok listaja a lenti link alatt talalhato:

https://netlock.hu/felhasznalo-azonositasa/



https://netlock.hu/felhasznalo-azonositasa/

2. szamu melléklet — lejart a 120 6ras aktivacios id6szak

A tanusitvany igénylést kovetéen 120 éra (5 nap) all rendelkezésére, hogy a tanusitvany igénylési
lépéseket megtegye. Amig egy adott felhaszndléhoz tartozd tanusitvany igénylés még , El6kérelem”
allapotban van, azaz a felhasznalé nem hagyta még azt j6va a jelszavaval a NETLOCK SIGN portalon,
akkor a jelszé csere a TAO oldal Tanusitvanykezelés menijében a lenti ,Jelszé Ujraigénylése és
tanusitvany torlése” funkcid segitségével automatikusan kezdeményezhet6, amivel ismét 120 6raig
lesz lehetdsége a sajat jelszé megadasara.

Ha ezt elmulasztotta a kovetkez6 1épésekkel Uj jelszot tud kérni.

1. Lépjen be a TAOEKR rendszerbe és vdlassza a Tanusitvanykezelést

2. GyG6z6djon meg rdla, hogy feltéltott mar minden szikséges dokumentumot, mely a
tanusitvany kiadasahoz sziikséges (lasd.: 1. szamu melléklet). Ha nem, végezze el a Iépéseket
(lasd.: Dokumentumok kezelése fejezet)

3. Keresse meg a tanusitvany kérelmét (a statusza: ElGkérelem)

Miveletek

4. A kék kor alaku nyilra kattintva elkildjik az uj jelszét

A nyomégomb haszndlatat kbvetGen egy levélben értesitjik a régi jelszo torlésérdl és a levélben 1évé
linkre kattintva kezdeményezhet6 az Uj jelsz6 beadllitdsa, ahogy az a lenti képernydn is latszik.

B JeLsz6 seALLiTAsA

Jelszé

® o

Jelsz6 megerdsitése

Az Uj jelszd bedllitasat kdvetben Uj tanusitvany igénylése a TAO portdlon nem sziikséges, amennyiben
az alaird tanusitvanya még ,El6kérelem” allapotban volt. Ellenkezé esetben Uj tanusitvanyt kell
igényelni (lasd.: Tanusitvany igénylés fejezet).



3. szamu melléklet — jelszofelejtés

Mivel a jelszé nélkiil elektronikus alairas |étrehozasara nincs lehetGség és biztonsagi okokbdl a jelszd
szolgdl az aldirdshoz hasznalt privat aldird kulcs titkositasara is, ezért annak elfelejtése esetén a mar
kiadott alairé tanusitvanyt a NETLOCK automatikusan visszavonja és (j tanusitvany igénylésére lesz
szlikség a TAO rendszeren keresztil.

Miveletek

Amennyiben mar kiadott tanusitvannyal rendelkez6 felhasznald felejtette el a jelszavat, akkor a
lentebb lathaté Tanusitvanykezelés - MUveletek menlipont alatt elérhet6 ,Jelszd UGjraigénylése és
tanusitvany torlése” paranccsal van lehetGsége a sportszervezetnek az adott felhasznalé jelszavat
toroélni és uj jelszét beadllitani.

Az Uj jelszé bedllitdsahoz az aktivalé e-mailt a felhaszndld altal a korabban megadott e-mail cimre
kiildjuk ki, amihez tovabbra is hozzaféréssel kell rendelkezni. Ha a régi e-mail cimhez sem fér hozza a
felhaszndld, akkor egy teljesen (] tanudsitvanyigénylést kell beadni egy Uj m(ikod6é e-mail cim
segitségével.



4. szamu melléklet —alairas a NETLOCK SIGN Business webes alairas-szolgaltatassal

Amennyiben TAO EKR felhasznaldként van érvényes (Aktiv vagy Kibocsatott allapoti) NETLOCK|SIGN
tanusitvanya, akkor nem csak a TAO EKR rendszeren keresztiil, hanem a NETLOCK 3altal Gzemeltetett
NETLOCK|SIGN Business szolgdltatds webes alairéfeliiletén keresztil is aldirhat elektronikus
dokumentumot joghitelesen.

Ennek a folyamatnak a [épései a kovetkezbk:

- A tanusitvany igénylése soran megadott e-mail cime és jelszava segitségével lépjen be a
NETLOCK|SIGN BUSINESS szolgaltatas webes alairo fellletére a kovetkez6 linken keresztiil.
https://pss.netlock.hu

- Abelépést kovetben kérjik, toltse fel az alairandd dokumentumot vagy dokumentumokat
a bal oldalon taldlhaté dokumentumfeltolté feliileten

- A sikeres feltoltést kovet6en a dokumentum megjelenik az alaird felilet ,Aldirandd
dokumentumok” fiile alatt

- Az aldirandé dokumentum melletti jel6l6négyzet kijelolése utan a kék szin( ,Alairas”
gombra kattintva kezdeményezhet6 az adott dokumentum elektronikus aldirasa

- Afelhasznal6 ezutdn a NETLOCK|SIGN szolgéltatas alaird fellletére lesz atiranyitva, ahol a
helyes jelszé6 megaddsat — és tobb tanusitvannyal rendelkez6 felhasznaldk a tanusitvany
kivalasztdsat — kovet6en megtorténik a dokumentum aldirdsa és id6bélyegzése, az
elektronikus alairt dllomany pedig bekertl a NETLOCK|SIGN Business szolgaltatas , Alairt
dokumentumok” fiile ala

- Az ,Aladirt dokumentumok” ful ald bekerilt dokumentum(ok) ezen oldalon torténd
kijelolését kovetben a , Letoltés” gombra kattintva letolthet6k

BSvebb informacio és a megoldas Felhasznaldi Kézikonyve a lenti link alatt érhet6 el:

https://netlock.hu/netlock-signh-business-csomag/

Kérjiik, hogy toltse fel a TAO EKR rendszerbe az igy aldirt dokumentumot, vagy kiildje el e-mail-ben a
kerelmek@netlock.hu e-mail cimre.


https://pss.netlock.hu/
https://netlock.hu/netlock-sign-business-csomag/

